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จังหวัดสุราษฎร์ธานี ขอส่งสำเบาหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กอร) ๐๔๐๕.๕/ 
ว ๖๒๐ ลงวันท่ี ๑๑ ตุลาคม ๒๕:๖๗ เร่ือง การรายงานความเห็นอุทธรณ์ชองหน่วยงานชองรัฐทางไปรษณีย์ 
อิเล็กทรอนิกส์ชองกรมบัญชีกลาง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ท ี่เก ี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป 
ทั้งน ี้ สามารถดาวน ์โหลดเอกลารเพ ิ่ม เต ิมได ้ท ี่ http://www.cgd.go.th/cs/srt/srt/ห น ้าห ล ัก .html 
หัวข้อ กฎหมาย/ระเบียบ หนังสือเวียนจากคลัง

สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี
กลุ่มงานวิชาการ
โทร. ๐ ๗๗๒๙ ๒๒๙๓
โทรสาร ๐ ๗๗๒๘ ๕๒๗๘
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : sni@cgd.go.th
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ด่วนทีสุด
ท่ี กค (กอร) ๐๔๐๕.๕/ว blao คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์

และข้อร้องเรียน 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามท่ี ๖  กทม. ๑๐๔ ๐๐

SD ตุลาคม ๒๔๖๗
(.รอง การรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญขาการ ผู้ว่าราขการจังหวัด ผู้ว่าราขการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกํจ ผู้บรี'หาร,ท้องถ่ิน และหัวหน้าหน่วยงานอึ๋นของรัฐ
อ้างถึง หนังสือคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน ด่วนที่สุด ท่ี กค (กอร) ๐๔๐๔.๒/ว ๒๐๙ 

ลงวันท่ี ๑๐  ๓ ษายน ๒๔๖๗
สงท่ีส่งมาด้วย ตัวอย่างการรายงานความเห็นอุทธรณ์ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์

ตามหนังสือท่ีอ้างถึง กรมบัญชีกลางได้กำหนดแบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
ให้หน่วยงานของรัฐถึอปฏํบัต ซื้งหน่วยงานของรัฐได้จัดทำและส่งเอกสารประกอบการพิจารณาเนินกระดาษ 
ดังน้ัน เพื่อเนินการอำนวยความสะดวกแก่หน่วยงานของรัฐในการรายงานความเห็นอุทธรณ์ และสอดคล้อง 
กับพระราขบัญญ้ดีการปฎํบัดีราขการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๔๖๔ ที่กำหนดให้การดีดด่อราขการระหว่าง 
หนวยงวนของ,รัฐ ทำได้โดยวิธิการทางอิเล็กทรอนิกส์ ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

คณ ะกรรมการพ ิจารณ าอ ุทธรณ ์และข ้อร ้องเร ียน  (คณ ะกรรมการพ ิจารณ าอ ุทธรณ ์) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบรีหารพัสดุภาครัฐพิจารณาแลวเห็นว่า 
เพื่อให้การดำเนินการรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐเนินไปดามพระราขบัญญ้ดีการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบรีหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ และพระราขบัญญ้ดีการปฎบ้ดีราขการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๔๖๔ 
จ ้งกำหนดแนวทางให ้หนวยงานของร ัฐรายงานความเห ็นอ ุทธรณ ์ด ่อคณ ะกรรมการพ ิจารณ าอ ุทธรณ ์ 
ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง : saraban@c§d.§o.th เท่านั้น และหน่วยงานของรัฐนิด้องส่ง 
รายงานความเห็นอุทธรณ์มาเนินกระดาษอีกฉบับหนัง โดยมผลใข้บังคับดั้งแด่วันที่ ๑๔ ตุลาคม ๒๔๖๗ เนินด้นไป 

อนัง หน่วยงานของรัฐสามารถดีกษาตัวอย่างการรายงานความเห็นอุทธรณ์ทางไปรษณีย  ์
อิเล็กทรอนิกส์ดามสงที่ส่งมาด้วย

จังเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานใบลังกัดและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องถึอปฎิบ้ดีด่อไป

ขอแสดงความนับถึอ

เ - ย ์'

(นางแพดรีเชีย มงคลวนิข)
อธิบดีกรมบัญชีกลาง ปฎิบดีราขการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง
ประธานกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขาบุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ด่อ ๔๔๔๑, ๔๔๒๔



ชั้นความเร็ว (ถ้ามี)
ท ี ่ ............................

(วัน เดือน ปี)
เร่ือง รายงานความเห็นการพิจารณาอุทธรณ์
เรียน ประธานกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน
อ้างถึง (ถ้ามี)
สิ่งที่ส่งมาด้วย แบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ (อร ๒)

ตามที่..........(ซื่อหน่วยงาน)..........ได้ดำเนินการ.......... (ซื่อโครงการในระบบ e  - GP)............
ตามประกาศ..........(ซื่อหน่วยงาน)........... และเอกสาร.................... (ซื่อโครงการในระบบ e - GP)...................
เล ข ท ี่..........ลงว ัน ท ี่....................เลขที่โครงการ....................ป ราก ฏ ว ่า....................(ซื่อผู้อุทธรณ์)...................
ได้ขออุทธรณ์ผลการประกาศผู้ขนะการเสนอราคาในโครงการดังกล่าว บ้ัน

..........(ซื่อหน่วยงาน).......... พ ิจารณาแล้วขอเร ียนว่า............(ซื่อหน่วยงาน)......... ไม่เห็นด้วย
กับอุทธรณ์...(ทั้งหมด/บางส่วน)... จึงรายงานความเห็นพร้อมเหตุผลมายังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 
และข้อร้องเรียน ตามมาตรา ๑๑๘ แห่งพระราซบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒£๖๐
รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย โดย.........(ซื่อหน่วยงาน).........ขอมอบหมายให้...........(ซื่อเจ้าหน้าที่)..........
ตำแหน่ง............................โทร................................ เปีนผู้ประสานงาน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ 
(ลงซ่ือ)

(พิมพ์ซื่อเต็ม) 
(ตำแหน่ง)

(ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง)
โทร..................................
โทรสาร .............................
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ...



- ๒ -

หมายเหตุ
๑. รูปแบบของจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ ให้ใช้รูปแบบดังนี้

๑.® ในหัวข้อจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Subject) ให้ระบุซื่อเรื่องของหนังสือราชการและเลขที่โครงการ 
๑ .๒ ให้นำเนื้อหาของหนังสือราชการมาบรรจุไว้ในจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีขนาดไม่เกิน 25 MB ต่อฉบับ 

และเพิ่มรายละเอียดการติดต่อฝ่ายงานสารบรรณของหน่วยงานของรัฐไว้ด้วย
๑.๓ ให้หน่วยงานของรัฐนำหนังสือราชการและเอกสารที่เกี่ยวช้องมาสแกนแนบไปกับจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

โดยให้ใช้รูปแบบไฟล์ PDF และแนบไฟล์ .doc .docx เพิ่มเติมด้วย ในกรณีที่ไฟล์แนบมีขนาดเกินกว่า 25 MB 
ให้หน่วยงานของรัฐใช้วิธีการแบ่งส่งเปีนจดหมายอิเล็กทรอนิกส์หลายฉบับ โดยให้ระบุเลขฉบับพร้อมจำนวน 
ทั้งหมดไว้ในหัวข้อจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Subject) ต่อท้ายซื่อเรื่องของหนังสือด้วย เซ่น รายงานความเห็น 
การพิจารณาอุทธรณ์ เลขที่โครงการ................. ฉบับท่ี 1/5 เปีนต้น
๒. เมือกรมบัญชีกลางได้รับหนังสือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์แล้ว จะดำเน ินการตอบกลับทางไปรษณีย์ 
อิเล็กทรอนิกส์ ทั้งนี้ เพื่อใช้เปีนหลักฐานในการได้รับรายงานความเห็นอุทธรณ์ดังกล่าว



ชั้นความเร็ว (ถ้ามี)
ที่..........................

(วัน เดือน ปี)
เร่ือง ฃอซี้แจงข้อมูลเพิ่มเติมประกอบการพิจารณาอุทธรณ์
เรียน ประธานกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน
อ้างถึง หนังสือ(ซื่อหน่วยงาบ) (ชั้นความเร็ว) ท ี่.................ลงวับท ี่...................
สิ่งที่ส่งมาด้วย เอกสารประกอบการซี้แจงข้อมูลเพิ่มเติม

ตามหนังสือที่อ ้างถึง...............(ซื่อหน่วยงาน)............... ได้รายงานความเห็นอุทธรณ์โครงการ
...................... (ซื่อโครงการในระบบ e  - GP).......................ตามประกาศ................... (ซื่อหน่วยงาน)...................
และเอกสาร..................................... (ซื่อโครงการในระบบ e  - GP).......................................เลขที่ .....................
ลงวันที.่................ เลขที่โครงการ................... ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

................(ซื่อหน่วยงาน)............... ขอซี้แจง'ข้อมูลเพิ่มเติมเพื่อประกอบการพิจารณาอุทธรณ์
ต่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส ่งมาด้วย โด ย.................
............... (ซื่อหน่วยงาน)............... ขอมอบหมายให ้................ (ซื่อเจ้าหน้าที่).................ต ำแ ห น ่ง ....................
โทร............................... เป็นผู้ประสานงาน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ 
(ลงซ่ือ)

(พิมพ์ซื่อเต็ม) 
(ตำแหน่ง)

(ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง)
โทร..................................
โทรสาร .............................
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ...



- ๒-

หมายเหตุ
๑. อ้างถึงหนังสือที่หน่วยงานของรัฐรายงานความเห็นการพิจารณาอุทธรณ์มาในคราวแรก 
๒. รูปแบบของจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ ให้ใช้รูปแบบดังนี้

๒.๑ ในหัวข้อจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Subject) ให้ระบุขื่อเรื่องของหนังสือราชการและเลขที่โครงการ 
๒.๒ ให้นำเนื้อหาของหนังสือราชการมาบรรจุไว้ในจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีขนาดไม่เกิน 25 MB ต่อฉบับ 

และเพิ่มรายละเอียดการติดต่อฝ่ายงานสารบรรณของหน่วยงานของรัฐไว้ด้วย
๒.๓ ให้หน่วยงานของรัฐนำหนังสือราชการและเอกสารที่เกี่ยวช้องมาสแกนแนบไปกับจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

โดยให้ใช้รูปแบบไฟล์ PDF และแนบไฟล์ .doc -docx เพิ่มเติมด้วย ในกรณีที่ไฟล์แนบมีขนาดเกินกว่า 25 MB 
ให้หน่วยงานของรัฐใช้วิธีการแบ่งส่งเป็นจดหมายอิเล็กทรอนิกส์หลายฉบับ โดยให้ระบุเลขฉบับพร้อมจำนวน 
ทั้งหมดไว้ในหัวข้อจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Subject) ต่อท้ายขื่อเรื่องของหนังสือด้วย เข่น ฃอซี้แจงข้อมูลเพิ่มเติม 
ประกอบการพิจารณาอุทธรณ์ เลขที่โครงการ................. ฉบับที, 1/5 เป็นต้น
๓. เมื่อกรมบัญชีกลางได้รับหนังสือทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์แล้ว จะดำเนินการตอบกลับทางไป รษณีย์ 
อิเล็กทรอนิกส์ ทั้งนี้ เพื่อใช้เป็นหลักฐานใบการได้รับรายงานความเห็นอุทธรณ์ดังกล่าว


