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ถึง หน่วยงานผู้เบิก

จ ังหว ัดส ุราษฎร ์ธาน ี ขอแจ ้งเว ียนหน ังส ือกรมบ ัญ ช ีกลาง ท่ี กค ๐ ๔ ๑ ๔ .๓ /ว ๔๖๙ 

ลงวันที่ ๑๓ สิงหาคม ๒๔๖๗ เรื่อง การเรียกรายงาบสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงานในระบบบริหาร 

การเง ินการคล ังภาครัฐแบบอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ใหม ่ (New GFMIS Thai) และยกเล ิกการส ่งย ืนย ันข ้อม ูล 

การขอเบ ิก เง ินจากคล ังตามแบบย ืนย ันรายงานการขอเบ ิก เง ินจากคล ังให ้สำน ักงานคล ังจ ังหว ัด  

ภายในวันท่ี ๑๐ ของเดือนถัดไป เพื่อให้หน่วยงานถือปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป ทั้งนี้ สามารถดาวน์โหลด 

เอกสารได้ที่ www.cgd.go.th/srt ในหัวข้อ “ กฎหมาย/ระเบียบ หนังสือเวียนจากคลัง”

สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

โทรศัพท. ๐ ๗๗๒๗ ๒๒๙๓ 

โทรสาร. ๐ ๗๗๒๘ ๔๒๗๘ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ sni@cgd.go.th
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‘ สำนักงานดลังจังห'รัดสุราษฎร์ธานี

รับเลขท่ี.......................................

วันท่ี.......i..$L£l£L..l^hl/ ............
๙ na

ศาลากลางจังหวัดสุรา'ษฏร์รานิ

เลขท่ีรับ,...1 6 .8 4 3 .........
วันท่ี......:1.3 A L .m 'Z I Z .
n ลา.,.....................*...,..,.,....,

กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑0๔๐0

รเ&า สิงหาคม ๒๔๖๗

เรือง การเรืยกรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน!นระ■บ'บ'บริหารการเงินการคลังภาครัคู 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)

เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัด

อ้างถึง หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0๔๐๙.๓/ว ๒๖๑ ลงวันท่ี ๒๔ กันยายน ๒๔๔๗

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย วิธีเรียกรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน (NAPRPTWo®) จำนวน ๑ ฉบับ

ตามหนังสือที่อ้างถึง กรมบัญชีกลางแจ้งให้ส่วนราชการในส่วนภูมภาคเรียกรายงาน 
การขอเบิกเงินจากคลังผ่าน Web online แทนการเรียกจาก Web Report และยืนยับข้อมูลการขอเบิกเงินจากคลัง 
ตามแบบยืนยันรายงานการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ GFMIS ส่งสำนักงานคลังจังหวัดภายในวันที่ ๑๐ 
ของเดือนถัดไป น้ัน

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า กระทรวงการคลังได้พัฒนาระบบบริหารการเงินการคลัง 
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ทดแทนระบบเดิม และให้หน่วยงานผู้เบิกดำเนินการเบิกเงิน 
จากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนำเงินส่งคลัง ในระบบ New GFMIS Thai ตั้งแต่วับจันทร์ที่ ๔ เมษายน ๒๔๖๔ 
จึงขอยกเลกวิธีการเรียกรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาบผ่าน Web Online ตามหนังสือท่ีอ้างถึง 
และยกเลิกการยืนยับรายงานการขอเบิกเงินจากคลังส่งให้สำนักงานคลังจังหวัดโดยเร่ิมต้ังแต่รอบเดือนสิงหาคม๒๔๖๗ 
เป็นด้นไป ทั้งนี้ ขอให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการตรวจสอบข้อมูลการขอเบิกเงินจากคลังของหน่วยงานให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน โดยสามารถเรียกรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน (NAP_RPTWoe>) เพื่อนำมาใข้ 
ในการตรวจสอบข้อมูลดังกล่าว และเสนอหัวหน้าหน่วยงานทราบเป็นประจำทุกเดือน สำหรับวิธีการเรียก 
รายงานปรากฏตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบิต ต้ังแต่วันท่ี ๑ กับยายน ๒๔๖๗
เป็นด้นไป

ขอแสดงความนับถือ

o  ฟ้ายบร์หารVเวไป

v . i w  *๙น ^ ’' ^

□  กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐถึจจังหวัด
□  ทราบ □  ดำเนินการ
□  ทราบนัวถัน □  ถือปฏิบัติ

□  เวียนล1วนราขการ

□  กลุ่มงานวิชาการ 
J / f f i  ลุ่นงานระบบการคลัง (นายกุลเศฃร์ ลิมปียากร)

รองอธิบดืกรมบัญชีกลาง 
ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองระบบการคลังภาครัฐ 
กลุ่มงานกำกับและพัฒนาระบบงาน 
โทรศัพท์ o ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๖๔๒๖ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@>cgd.go.th

&จ-K t a

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย



สิงทีส่งมาด้วย

วิธีเรียกรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_RPTW01 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค ๐๔๑๔.๓/ว ๔๖๙ ลงวันที่ ๑๓ สิงหาคม ๒๔๖๗

รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน เป็นรายงานที'แสดงข้อมูลการเบิกจ่ายของหน่วยงานของรัฐ 

รายงานแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายทั้งกรณีจ่ายตรงผู้ขายและกรณีจ่ายผ่านเข้าหน่วยงาน โดยข้อมูลที่แสดง 

ในรายงาน ได้แก่ รหัสหน่วยเบิกจ่าย ซ่ือหน่วยเบิกจ่าย วันที่บันทึกรายการ วันที,ผ่านรายการ ประเภทเอกสาร 

ขอเบิกเงิน เลขที่เอกสารขอเบิกเงิน บัญชีธนาคาร รหัสงบประมาณ จำนวนเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย ค่าปรับ 

ค่าธรรมเนียม และจำนวนเงินสุทธิ เป็นต้น

เมื่อเข้าระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง 

หน้าจอระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ ตามภาพท่ี 1
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ภาพท่ี 1

- กดปุม เฒ’บญ?]?10 เพ่ือเข้าสู่เมนูรายงานท่ีต้องการ ตามภาพท่ี 2
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ภาพท่ี 2
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- กดปม ร!-ym านสถานทป็พ่าย เพ่ือเข้าสู่รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน ตามภาพที, 3
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ภาพท่ี 3

- กดปม » รายงานสรุ•ปรายm i เบิกจ่าผ-,)e N 'm iiu m j CNAP RPTW01) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ

รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน ตามภาพท่ี 4

ภาพท่ี 4
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ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพท่ี 5
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ภาพท่ี 5

โดยมีคำอธิบายเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังน้ี

- รหัสหน่วยงาน

- เลขท่ีเอกสาร

- ปีบัญชี

- รหัสพ้ืนท่ี

- ผู้ขาย

ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลัก ให้อัตโนมัติ 

ตามสิทธิการเข้าใข้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 753BZ 

ระบุเลขที่เอกสารขอเบิกเงินจำนวน 10 หลัก สามารถระบุ 

เป็นค่าเด่ียว (เลขท่ีเอกสารเดียว) หรือกดป่ม 1 = :  j 

เพื่อระบุเลขที่เอกสารเพิ่มเติม หรือระบุเป็นค่าช่วง 

ระหว่างเลขท่ีเอกสาร...ถึงเลขท่ีเอกสาร....

หากไม่ระบุเลขท่ีเอกสาร ระบบจะแสดงเลขที่เอกสาร 

ท้ังหมด (กรณีต้องการเรียกรายงานตามเลขท่ีเอกสาร)

ระบุปีงบประมาณที่ต้องการเรียกรายงาน จำนวน 4 หลัก 

โดยระบุเป็นปี พ.ศ. ตัวอย่างระบุ 2567 

ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิ 

ระบุรหัสผู้ขาย จำนวน 10 หลัก สามารถระบุเป็นค่าเดี่ยว 

(รหัสผู้ขายเดียว) หรือกดป่มเพื่อระบุรหัสผู้ขาย 

เพ่ิมเติม หรือระบุเป็นค่าช่วงระหว่างรหัสผู้ขาย...ถึงรหัส 

ผู้ขาย หากไม่ระบุรหัสผู้ขาย รายงานจะแสดงรหัสผู้ขาย 

ท้ังหมด (กรณีต้องการเรียกรายงานตามรหัสผู้ขาย)



- รหัสหน่วยเบิกจ่าย

- วันท่ีผ่านรายการ

- วันท่ีบันทึก

- แยกประเภทพิเศษ

- ประเภทเอกสาร

- วิธีการชำระเงิน

- การระงับการชำระเงิน

ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลัก

ให้อัตโนมัติตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 753BZ00000

ระบุวัน เดือน ปี ท่ีผ่านรายการของเอกสารขอเบิกเงิน

สามารถระบุเป็น ค่าเด่ียว (วันท่ีเดียว) หรือกดปม »  I

เพ่ือระบุวันที,เพ่ิมเติม หรือระบุเป็นค่าช่วง ระหว่าง วัน เดือน ปี .....

ถึง วัน เดือน ปี ..... (กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันท่ีผ่านรายการ)

ระบุวัน เดือน ปี ท่ีบันทึกเอกสารขอเบิกเงิน

สามารถระบุเป็น ค่าเด่ียว (วันท่ีเดียว) หรือกดปม = ร  ]

เพื่อระบุวันที่เพิ่มเติม หรือระบุเป็นค่าช่วง ระหว่าง วัน เดือน ปี .....

ถึง วัน เดือน ป ี (กรณีต้องการเรียกรายงานตามวันท่ีบันทึกรายการ)

ระบุตัวบ่งซี้บัญชีแยกประเภททั่วไปพิเศษ (ถ้ามี)

ระบุประเภทเอกสาร (กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภทเอกสาร) 

ระบุวิธีการชำระเงิน (กรณีต้องการเรียกรายงานตามวิธีการชำระเงิน)

ระบุการระงับการชำระเงิน (กรณีต้องการเรียกรายงานตามประเภท 

การระงับการชำระเงิน)

กดปม : I*m*y*t*rm เพ่ือแสดงรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน กรณีจ่ายตรงผู้ขาย ตามภาพท่ี 6

และกรณีจ่ายผ่านเข้าหน่วยงาน ตามภาพท่ี 7
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ภาพท่ี 6



คำอธิบาย ตามภาพท่ี 6 “รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน กรณีจ่ายตรงผู้ขาย” ระบบแสดงรายละเอียด ดังน้ี

วันท่ีบันทึก

- วันท่ีผ่านรายการ

- ประเภท

- เลขท่ีเอกสาร

ระบบแสดงวัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 

ระบบแสดงวัน เดือน ปี ท่ีผ่านรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 

ระบบแสดงประเภทเอกสารขอเบิกเงิน 

ระบบแสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงิน จำนวน 10 หลัก

- ผู้ขาย

- บัญชีธนาคารท่ีรับเงิน

- การอ้างอิง

- รหัสงบประมาณ

ระบบแสดงซ่ือผู้ขาย

ระบบแสดงเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงิน

ระบบแสดงเลขการอ้างอิงเอกสารขอเบิกเงิน

ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 20 หลัก กรณีเงินในงบประมาณ

และแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 5 หลัก กรณีเงินนอกงบประมาณ

- จำนวนเงินท่ีฃอเบิก ระบบแสดงจำนวนเงินที่ฃอเบิกเงิน

- ภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ระบบแสดงจำนวนเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย (ถ้ามี)

- ค่าปรับ

- ค่าธรรมเนียม

- จำนวนเงินสุทธิ

ระบบแสดงจำนวนเงินค่าปรับ (ถ้ามี)

ระบบแสดงจำนวนเงินค่าธรรมเนียมการโอนเงิน (ถ้ามี) 

ระบบแสดงจำนวนเงินสุทธิ หลังหักภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

หักค่าปรับและหักค่าธรรมเนียมธนาคาร
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วันท่ีบันทึก

คำอธิบาย ตามภาพท่ี 7 “รายงาบสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน” กรณีจ่ายผ่านหน่วยงาน ระบบแสดงรายละเอียด ดังน้ี

ระบบแสดงวัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 

ระบบแสดงวัน เดือน ปี ท่ีผ่านรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 

ระบบแสดงประเภทเอกสารขอเบิกเงิน 

ระบบแสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงิน จำนวน 10 หลัก

- วันทีผ่านรายการ

- ประเภท

- เลขท่ีเอกสาร

- ผู้ขาย

- บัญชีธนาคารท่ีรับเงิน

- การอ้างอิง

- รหัสงบประมาณ

ระบบแสดงซ่ือผู้ขาย

ระบบแสดงเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงิน

ระบบแสดงเลขการอ้างอิงเอกสารขอเบิกเงิน

ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 20 หลัก กรณีเงินในงบประมาณ

และแสดงรหัสงบประมาณจำนวน 5 หลัก กรณีเงินนอกงบประมาณ

- จำนวนเงินท่ีขอเบิก

- ภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย

- ค่าปรับ

- ค่าธรรมเนียม

ระบบแสดงจำนวนเงินท่ีขอเบิกเงิน

ระบบแสดงจำนวนเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย (ถ้ามี)

ระบบแสดงจำนวนเงินค่าปรับ (ถ้ามี)

ระบบแสดงจำนวนเงินค่าธรรมเนียมการโอนเงิน (ถ้ามี)

- จำนวนเงินสุทธิ ระบบแสดงจำนวนเงินสุทธิ หลังหักภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย

หักค่าปรับและหักค่าธรรมเนียมธนาคาร

- รวมจำนวนรายการขอเบิก ระบบแสดงจำนวนรายการที่ขอเบิกเงินรวมท้ังหมด

- รวมจำนวนเงินสุทธิ ระบบแสดงจำนวนเงินสุทธิรวมท้ังหมด



การลงลายมือซือรับรองการตรวจสอบความถูกต้อง โดยหัวหน้าหน่วยงาบ หรือผู้ท่ี'โต้รับมอบหมาย 

- ลายมือซ่ือผู้ตรวจสอบ หัวหน้าหน่วยงานลงลายมือซ่ือ

- ซ่ือผู้ตรวจสอบ

- ตำแหน่ง

- วันท่ี

หัวหน้าหน่วยงานลงซ่ือ-นามสกุล

ระบุตำแหน่งหัวหน้าหน่วยงานท่ีตรวจสอบรายงาน

ระบุ วัน เดือน ปี ที่หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบรายงาน


